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Puhelin 0207907300
Sahkoéposti: rekry@europark.fi

Mitka ovat henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste?

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on tyéhakemusten vastaanottaminen ja
kasittely  sekd  rekrytointiprosessiemme hallinnointi. Késittelemme
palvelukseemme hakeneiden henkildiden tyénhakuprosessiin liittyvia tietoja
tarvittavien yhteydenottojen mahdollistamiseksi ja paatdksentekoa varten
ty6tehtavia taytettaessa.

Henkilbtietojen kasittelyn perusteena on:

e oikeutettu etumme, joka perustuu tarpeeseen kasitella henkildtietoja
rekrytointitarkoituksiin ja joka muodostuu siitd yhteydesta, joka syntyy
valilemme

e antamasi suostumus, joka voidaan pyytdd esimerkiksi seuraavissa
tilanteissa:

o henkilttietojen kerd&dminen suosittelijoilta
o henkil6tietojen kasittely soveltuvuusarvioinneissa

o henkildtietojen késittely 1&&ketieteellisten testien suorittamisen
yhteydessa
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Mita tietoja kasittelemme?

Kasittelemme tyénhakijarekisterin yhteydessa seuraavia henkilétietojasi:

e perustiedot kuten nimi, syntymdaika, asiointikieli, kayttajatunnus ja/tai
muu yksildiva tunniste, salasana;

o yhteystiedot  kuten yksityinen sahkdpostiosoite, yksityinen
puhelinnumero, kotiosoitetiedot;

o hakemaasi tyétehtédvaadn liittyvét tiedot kuten tiedot tydsuhteen
muodosta ja laadusta sekd tiedot tydnhakuprosessissa nimetysta
vastuuhenkilsta, palkkatoive, aloittamiseen liittyvat tiedot. Tarkemmat
tiedot ilmenevat tydnhakuilmoituksesta;

o tyénhakuprosessin yhteydessd meille antamasi soveltuvuuden
kannalta tarkeét tiedot ja muut tiedot itsestasi, taustastasi ym. kuten
valokuva, opiskeluun ja koulutukseen liittyvat tiedot, ammatti, tydhistoriaa
koskevat tiedot (kuten tydnantajat, tydsuhteen alkamisajat ja kestot seka
tyétehtavien  laatu), Kkielitaito, muu erityisosaaminen,  kuvaus
henkilbkohtaisista ominaisuuksista, erilaiset todistukset ja arvioinnit seka
viittaukset Internetista 16ytyviin portfolioihin, profiileihin tai muihin l&hteisiin
seka referenssit sekd suostumuksellasi tehdyn henkildarvioinnin ja
soveltuvuusarvioinnin tulokset ja naita koskevat tiedot;

e rekrytointiprosessin etenemistd koskevat tiedot kuten tiedot
jatkohaastattelusta tai rekrytointiprosessin keskeytymisesta;

o mahdolliset muut tiedot, jotka olet itse vapaaehtoisesti antanut
tydénhakuprosessin yhteydessd tai muutoin nimenomaisesti julkaissut
ammatillisessa tarkoituksessa kuten LinkedIn-profiili tai erikseen
suostumuksellasi kerédmamme tiedot.

Henkilétietojen antaminen on edellytyksend sille, ettd voimme edetd
tydnhakuprosessissa.

Mista saamme tietoja?

Rekisteriin tallennettavien tietojen tietoldhde olet paasaantdisesti sina itse
tydnhakijana. Muita tietoldhteitd kaytdmme laissa saadetyissd rajoissa.
Kaytamme tarvittaessa myds rekrytointikonsultteja tietolahteena.

Jattamalla tydhakemuksen annat luvan kerata tietojasi ammatillisessa
tarkoituksessa julkaisemastasi profiilista siind laajuudessa kuin tietojen
kerddminen on tarpeellista ja liittyy tydssa suoriutumiseen huomioiden avoinna
oleva ty6paikka.
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Kenelle luovutamme ja siirramme tietoja ja siirrammeko tietoja EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle?

Emme sdanndénmukaisesti luovuta rekisterin tietoja ulkopuolisille tahoille, ellei
tietojen luovuttamiseen ole erikseen pyydetty ja saatu suostumustasi, kuten
soveltuvuusarviointeja varten. Luovutamme henkildtietoja voimassa olevan
lainsdadanndn sallimalla ja velvoittamalla tavalla tahoille, joilla on lakiin, ja/tai
sopimukseen perustuva oikeus saada rekisterista tietoja, kuten TE-toimistoille.
Voimme luovuttaa tietoja myds muihin tarkoituksiin Suomen lain mukaisesti.

Kéasittelemme tietoja itse ja hyddynndmme henkildtietojen késittelyssa
lukuumme toimivia alihankkijoita. Kaytdmme henkilbtietojen kasittelyssé
alihankkijoita seuraavien palveluiden osalta:

- HR- ja rekrytointipalvelut

- IT-jérjestelméatoimittajat

- Rekrytointikonsultti hausta riippuen

- soveltuvuusarvioinnin tekija (konsultti) hausta riippuen

Olemme huolehtineet tietosuojastasi alihankkijoidemme kanssa tekemalla
tarvittavat kasittelysopimukset.  Emme voi nimetd kaikkia alihankkijoita
esimerkiksi kehitysvaiheessa olevien projektien vuoksi, joten olemme paatyneet
nimeadmaan vain alihankkijatyypit.

Emme siirrd henkil6tietoja EU:n/ETA:n ulkopuolelle.

Miten suojaamme tiedot ja miten pitkaan niita sailytamme?

Henkiltietoja sisaltavien tietokantojen kayttéén ovat oikeutettuja vain ne
tydntekijamme, joilla on tyénséa puolesta oikeus kasitella tydnhakijoiden tietoja.
Rekisteri on suojattu tarpeellisilla teknisilla ja organisatorisilla toimenpiteilla.
Tiedot keratdan tietokantoihin, jotka ovat suojattu kayttdjatunnuksella,
salasanalla, palomuurilla ja muilla teknisilla keinoilla. Rekisteri sailytetdan
teknisen yllapitajan suojatuilla palvelimilla, ja sdhkoinen yhteys on suojattu.
Tietoja kasittelevat henkilét ovat vaitiolovelvollisia saamistaan tiedoista.
Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin
paésevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkilt.

Sailytdmme henkil6tietoja niin kauan kuin henkildétiedon kayttétarkoituksen
vuoksi on tarpeellista. Lahtdkohtaisesti tietoja voidaan kayttdd kuuden (6)
kuukauden ajan tyénhakuun. Tiedot tuhotaan kahden (2) vuoden kuluessa.
Mikali sinusta tulee tydntekijamme, sailytdmme tydénhakijana antamiasi ja
tyénhakuun liittyvia tietoja osana henkildstdprofiiliasi tydntekijdidemme tietoja
koskevan tietosuojaselosteen mukaisesti.
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Arvioimme tietojen séilyttamisen tarpeellisuutta s&énndllisesti sovellettava
lainsdadanté huomioon ottaen. Taman liséksi huolehdimme sellaisista
kohtuullisista toimenpiteistd, joilla varmistetaan, ettei rekisterdidyistd sailyteta
rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin ndhden yhteensopimattomia, vanhentuneita
tai virheellisid henkildtietoja. Oikaisemme tai havitdmme téllaiset tiedot
viipymatta.

Mitka ovat sinun oikeutesi rekisterdityna?

Sinulla on oikeus tarkastaa itsedsi koskevat henkildrekisteriin tallennetut tiedot
ja vaatia virheellisen, vanhentuneen tai lain vastaisen tiedon oikaisua tai
poistamista. Silté osin kuin kasittely perustuu suostumukseen, sinulla on myés
oikeus milloin tahansa peruuttaa suostumuksesi tai muuttaa sitd. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta ennen suostumuksen peruuttamista tapahtuneen
kasittelyn lainmukaisuuteen.

Sinulla on oikeus vastustaa tai pyytaa tietojesi kasittelyn rajoittamista seka tehda
valitus henkilétietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisistd henkildkohtaisista syista sinulla on oikeus myds vastustaa itseesi
kohdistuvia kasittelytoimia silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on
oikeutettu etu. Vaatimuksesi yhteydessa sinun tulee yksildida se erityinen
tilanne, johon perustuen vastustat kasittelyd. Me voimme kieltaytya
toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntéa ainoastaan laissa saadetyin
perustein.

Kehen voit olla yhteydessa?

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnét tulee esittaa kirjallisesti
tai henkilékohtaisesti kohdassa kaksi (2) nimetylle yhteyshenkilélle.
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